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ANUNT CONCURS PENTRU POST CONTRACTUAL

scoala Gimnaziala “loan Grigore Teodorescu”, sat Ruseni, cu sediul in
Sat.Ruseni, Localitatea Borlesti,Str.Bistrita nr.241, judetul Neamt organizeaza
concurs pentru ocuparea urmatorului post contractual aprobat prin H.G. nr.286/2011
» modificata si completata de H.G nr.1027/2014.

Denumirea postului: BIBLIOTECAR, post vacant , contractual , pe pericada
nedeterminata .

Conditiile specifice de participare la concurs

o nivelul studiilor : absolvirea cu examen de diploma , a unei institutii de
invatdmant , specializarea biblioteconomie;

o vechime in specialitatea studiilor necesare ocuparii postului: 1 an;

Data,ora sl locul de desfisurare a concursului:

proba scrisa in data de 01.04.2019, ora 09.00 .1a sediul institutiei;
o proba de interviu in data de 01.04.2019, ora 13.00 .la sediul institutiei;
Data limita pana la care candidatii vor depune actele pentru dosarul de
concurs este de 10 zile incepénd cu data de 12.03.2019.

Date de contact: secretariatul institutiei , tel:0233296879

Semnatura si stampila,

Director, f

Prof.Consta iamin



ANUNT

Scoala Gimnaziala ,,Joan Grigore Teodorescu”
Ruseni , angajeazi Bibliotecar pe perioadid nedeterminati
CRITERII DE ANGAJARE:

1. mivelul studiilor — absolvire cu examen de diploma a
unet institutii de invatamant,specializarea
biblioteconomie:

2. vechime in specialitatea studiilor necesare ocuparii
postului: 1 an

2. Cazier judiciar;

3. Sa corespundi din punct de vedere al medicinii
muncii;

4. Sa aiba disponibilitate si adaptabilitate la conditiile
fisei postului:

Dosarele se depun la secretariatul scolii in perioada
12.03.2019 - 26.03.2019 , ora 12,00

Director,
|

Prof.Constantin 11amin




ACTE NECESARE LA DOSARUL DE
INSCRIERE iN VEDEREA OCUPARII
POSTULUI DE BIBLIOTECAR, PE PERIOADA
NEDETERMINATA

I.Cerere:

2. Adeverinta studii:

3.Adeverinta vechime

4.Cazier judiciar:

5.Adeverinta de sanatate de la medicina muncii:
6.Dosar.

Director,

Prof.Constanti

lamin
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Tematica

1.Rolul bibliotecii scolare

Functiile bibliotecii scolare si ale bibliotecarului scolar
2.Dezvoltarea colectiilor

- Mijloace de completare a colectiilor

- Criterii de dezvoltare a colectiilor in biblioteca scolara
3.Evidenta colectiilor

» Proceduri de evidenta publicatiilor

- Primirea publicatiilor si introducerea lor in gestiunea bibliotecii (acte si activitati
legate de

primirea publicatiilor)

- Documente de evidentd (RMF, R, fise de evidenta preliminara pentru seriale) -
Reguli de completare a R.M.F. 5i R.l

4.Catalogarea publicatiilor

Scopul catalogarii publicatiilor

Tipuri de cataloage

Organizarea cataloagelor

5.Realizarea fisei bibliografice a cartii

Zonele ISBD (M)

Punctuatia ISBD

6.Clasificarea. Cotarea publicatiilor

Scopul clasificarii documentelor

Clasificarea zecimala universala (clase, subclase, indici auxiliari);
Tabele de autori. Semnul de autor

7.0rganizarea colectiilor

Organizarea bibliotecii

Aranjarea cartilor la raft

8.Gestiunea bibliotecilor

scoala Gimnaziald "loan Grigore Teodorescu®

sat.Ruseni,com.Borlesti jud. Neamt, str. Bistrita, Nr.241

tel. 0233/296879, fax 0233/296879, e-mail: scoala_ruseni@yahoo.com
site: www_scoalaruseni.ro



Predarea-primirea unej biblioteci scolare
Inventarul bibliotecilor

Proceduri si acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii scolare
S.Eliminarea din gestiune a publicatiilor

Casarea publicatiilor

Proceduri de casare in biblioteca scolar3

10.Relatii cu utilizatorij

Regulamentul intern al bibliotecii scolare

Serviciul de imprumut si sal3 de lecturs

Statistica de bibliotecs

Marketingul de bibliotecs

BIBLIOGRAFIE

I. MEN Legea Educatiei Nr, 1/2011 MEN, Bucuresti 201
Monitorul Oficjal

2. MEN. REGULAMENT de organizare siM E N Bucuresti 2071

functionare a bibliotecilor scolareMonitorul Oficia]
§i a centrelor de documentare si
informare - ORDIN pr.

5.556/2011
3. Monitorul Legea bibliotecilor actualizata nr. Monitory| Oficial Bucuresti 2002
Oficial 334/ 31 mai 2002, republicata in
2005

4. Rudeany LauraManualy] bibliotecaruluj scolar  Atelier didactic Bucuresti 2003

5. BCU, ABIR Metodologia de aplicare a BCU, ABIR Bucuresti 1993
normelor ISBD (M)

6. Biblioteca Clasificarea zecimals universali, BNR Bucuresti 1998
Nationals a Editie medie international in
Romdnie; limba romén 3

7. REGNEALA, Studii de biblioteconomie Ex. Ponto Constanta 2000
Mircea

& MECTS Fisa cadru a postului pentry OMECTS 6143 Bucuresti 2011

#coala Gimnazials “loan Grigore Teodorescy”

sat.Rusenl.mm.Borl‘e;tf Jud. Neamg, str, Bistrita, Nr.2431

tel 0233/296879, fax 0233/29687s, e-maijl: la_rusenj hoo.com
site: www scoala ruseni.ro



personalul didactic auxiliar de
bibliotecar, documentarist,

redactor
9. Corbu, Biblioteca, Bibliotecar, Bibliotheca Térgovi ste2007
George, Biblioteconomie: Tendinte s
Mihaela dezvoltari romiine sti in tehnica
Helene. Dinu, de hiblioteca.
10. Ghidul bibliotecarului scolar Editura BiblioteciiBucuresti 2004
pentru liceele pedagogice Pedagogice
Nationale
»1.C Petrescu™
I'1.Horvat, Saluc Introducere in biblioteconomie  Grafoart Bucuresii 1996

Interviul va aborda atdt subiecte profesionale, cat si elemente relevante
privitoare la activitatea de pan3 atunci a candidatului, la rezultatele profesionale
§i la comportamentul siu.

Pentru a fi declarati admisi candidatii, candidatii trebuie s3 obtina la fiecare
proba cel putin nota 7.

scoala Gimnaziald *loan Grigore Teadorescu®
sat.Ruseni,com.Borlesti Jud. Neamt, str. Bistrita, Nr.241

tel. 0233/296879, fax 0233/2 96879, e-mail: scoala ruseni@yahoo.com

site: www.scoalaruseni.ra



